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Tohsil Nazirliyinin Kollegiyasmin
15.11.2017-ci il tarixli, 5/5 nomrali

Qorari ils tesdiq edilmisdir

Ali tohsil miiassisalarinds kafedra miidiri, dekan vo dekan miiavini
vazifalarinin tutulmasi

QAYDALARI
I. Umumi talablor

1.1. Bu Qaydalar “Tehsil haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin
Qanununun 29.0.32-ci maddasina uygun olaraq hazirlanmisdir ve miilkiyyaet
formasindan asili olmayaraq biitiin ali tohsil miiassiselorine samil edilir.
Dovlat sirri ve tahliikasizliyinin tomin olunmasi maqsadi ilo xiisusi toyinatl
ali tohsil miiessisalori nizamnamelori ilo bu Qaydalar arasinda ziddiyyet
yarandig1 halda 6z nizamnamalarini ssas gotiirtirlar.

1.2. Ali tehsil miiessiselorinde kafedra miidiri ve fakiilte dekam
vazifelerinin tutulmasi miisabiqe yolu ile heyata kecirilir. Miisabigenin
noticesine osasen hemin vazifelora secilmis soxslorlo isegdtiiron arasinda
omok miinasibatlori 5 il middatine baglanmis omsk miiqavilesi ilo
tonzimlanir.

1.3. Ali tohsil miiessisesi torafinden kafedra miidiri ve fakiilte dekam
vozifalorine vakansiya yarandigr giinden 1 aydan gec olmayaraq, amoak
miiqavilesinin miiddeti basa ¢atan vezifeloro ise homin miiddstin basa
catmasma 2 ay qalmis vazifalarin tutulmasi ils bagli miisabige elan olunur.
Senadlarin teqdim olunmasimna ve miisabigenin kegirilmasine har birine 1 ay
olmagla vaxt ayrilir. Miisabigenin vaxtinda elan olunmasina ve (ve ya) tizrsiiz
sobabdan vaxtinda kecirilmemasine gors ali tshsil miiassisasinin rektoru
intizam masuliyyaeti dasiyir.

1.4. Kafedra muidiri va fakiilte dekani vazifalorini tutmaq tigiin ali tahsil
miiessisasi terafinden kiitlovi informasiya vasitelerinde ve ali tohsil
miiassisesinin internet sehifosinds miisabiges elan edilir.

1.5. Kafedra miidiri ve fakiilto dekami vozifelorine namizadlor tohsil
sahasinde qanunvericilik, o ctimloden Tahsil sahesina aid olan qullugcu
vozifolorinin Vahid Tarif-Ixtisas Sorgu Kitabgas1 ilo bu Qaydalarla, ixtisas
toloblari, amak funksiyalar: ile tanis olur va elan darc olundugdan sonra
nazoards tutulan miiddatds miisabigads istirak etmoak {i¢iin orizs ils ali tohsil



miiassisesinin rektoruna miiraciat edirler. Biitiin hallarda bir sexsin eyni
zamanda kafedra miidiri ve dekan vazifesini icra etmasina yol verilmir.

1.6. Miisabigo asagidaki iimumi gortlar asasinda aparilir:

1.6.1. kafedra miidiri vezifasine miivafiq kafedranin profiline uygun
pese-ixtisas hazirligina, elmi ad ve elmi daracalars, an az1 5 il elmi-pedaqoji
tocriibaye malik Azerbaycan Respublikasi vetandaslari, hamgcinin movcud
qanunvericiliyin tslsbleri gozlenilmekls xarici 6lke vatendaslar1 istirak eda
bilarler;

1.6.2. dekan vozifasine fakiiltede kadr hazirligi aparilan ixtisaslara
uygun, an azi 5 il elmi-pedaqoji tacriibayo ve peso-ixtisas hazirligina, elmi ad
vo elmi dearacoye malik Azarbaycan Respublikasi vetendaslari, hamginin
xarici Olke vatondaslar1 istirak ede bilerlar. Eyni soxs eyni ali tahsil
miiassisesinds dekan vozifasine ardicil olaraq 2 defedan artiq segils bilmaz.

1.6.3. “Toahsil hagqinda” Azarbaycan Respublikasmin Qanununun 30.8-ci
maddoasine osasen dovlat tohsil miiassisesinde akademik ve inzibati
vazifelerin tutulmasimin yas haddi Azarbaycan Respublikasimin Nazirlor
Kabineti torsfinden miisyyen edilir. Bu yas haddina catan pedaqoji is¢ilerin
akademik ve inzibati vazife tutmamagq serti ils, tahsil miiassisasinin tedris va
elmi faaliyyetinds tam istirak etmak hiiququ temin edilir;

1.6.4. Badan tarbiyesi ve idman, incesanat, musiqi tomaytillii kafedralarin
miidiri ve ya miivafiq fakiiltalerin dekam vozifasini tutmaq ti¢iin miisabiqada
bu Qaydalarin 1.6.1-1.6.3-cti yarimbandlsrinds geyd olunan tslablare uygun
golon soxslarlo yanasi hemin ixtisaslar tizro elmi deracesi vo adi olmayan,
lakin homin sahada dovlat taltiflori olan sexslar da istirak edo bilarlar.

1.7. Kafedra miudiri ve fakiilte dekami vozifslerini tutmaq {igiin
namizadlerin gostaricilori hamin vazifenin teloblorine uygun golmadikds va
ya orizenin verilms miiddsti pozulduqda senadlerin gebulundan imtina
olunur.

1.8. Namizoed arizasini seckiyo gadar istenilon vaxt geri gotiirs bilar.

1.9. Kafedra miidirinin va dekanin fsaliyystine bu Qaydalarin 1.2-ci
bandinds nazerde tutulmus miiddatdon avvel xitam verildiyi vo ya elan
olunmus miisabige bas tutmadigr hallarda ali tahsil miisssisasi rektorunun
omri ilo kafedra miidiri vazifesinin icrasi kafedranin emekdaslarindan biring,
dekan vazifesinin icrasi isa dekan miiavinina ve ya fakiiltonin terkibindaki
kafedralardan birinin bu Qaydalarin 1.6-c1 bandinda qoyulan talablari 6doyan
amoakdasma miiveqgati (li¢ aydan g¢ox olmayaraq) olaraq heavals olunur.
Hoamin vazifalare novbeti miisabige bu Qaydalarin 1.3-cti bandinin talsblari
gozlenilmakls elan olunur.



1.10. Dekan vozifasini icra edsn soxs, vozifoni icra etdiyi miiddatde
kafedra midiri vo ya dekan vezifalorinin tutulmas: ilo bagli miisabiqada
istirak eda bilmaz. Kafedra miidiri vazifesini icra edon soxs dekan
vozifalarinin tutulmasi ile bagl miisabiqads istirak eda bilar.

1.11. Kafedra miidiri ve dekanmn amak funksiyalar: Tehsil sahasine aid
olan qullugcu vozifelerinin Vahid Tarif-Ixtisas Sorgu Kitabcasma uygun
olaraq miivafiq vazife telimatlari ile tenzimlanir.

1.12. Bu Qaydalar 2018-ci il 15 fevral tarixinden qiivveys minir.

2. Kafedra miidiri vo dekan vazifalarinin tutulmasi qaydalar1

2.1. Kafedra miidiri ve ya dekan vazifesini tutmaq ti¢tin miisabigeda
istirak etmak istayon namizadin arizasi ve bu Qaydalarin 2.3-cii bandinds
gostorilon senadlori Qaydalarin 1.4.-cii bendinds gostorilon miiddat
gozlonilmakls ali tahsil miisssisasinin rektorunun derkenar: ilo miisabigenin
kecirilmasi tigtin ali tahsil miiassisasinin katibliyine gondarilir.

2.2. Namizadin erizasins asagidaki senadler alava edilir:

2.2.1. kadrlar ugotunun saxsi veraqosi;

2.2.2. torctimeyi-hal;

2.2.3. ali tohsil, elmi darace ve elmi ad haqqinda senadlarin suratlari;

2.2.4. elmi va elmi-metodiki islarin siyahisi;

2.2.5. kafedra miidiri ve fakiilte dekaninin miivafiq struktur bolmanin
inkisafi ilo bagl platformasi.

2.3. Miisabiga elan olunan miisssiseda ¢alisan namizadlar ise yalniz bu
Qaydalarmn 2.2.3-2.2.5-ci yarimmbandlarinds geyd olunan senadlari teqdim
edir.

2.4. Kafedra mudiri fakiilte Elmi Surasinin, fakiilto dekam isa fakiilte
amokdaslarinin (statda olan miisllimler, o ciimladen asas is yeri homin ali
tohsil miiessisasindo olmaqgla 0,5 statla calisanlar ve elmi isgilor) timumi
iclasinda istirakgilarin 2/3 hissesinin istiraki ilo gizli sasverma yolu ils
secilirlor.

2.5. Biitlin hallarda kafedra miidiri vo dekan voazifalarine secilmok ti¢tin
miivafiq olaraq fakiiltonin Elmi Surasinda ve ya fakiilte amekdaslarinin
imumi iclasinda (gizli sesvermadan avval) miisabigeds istirak eden har bir
namizadin pego-ixtisas hazirlifi haqqnda melumat ve miivafiq rayler
dinlenilir. Her bir namizad pesa faaliyysti ve miivafiq struktur bélmenin
inkisaf1 ils bagl platformasi haqqmnda ¢ixis edir.

2.6. Kafedra midiri vezifesine namizadlerle baglh kafedranin rayini
dyronmok {igiin onun iclasi teskil olunur. Iclasa miivafiq fakiiltenin dekam



sodrlik edir. Kafedranin amakdaslarinin (statda olan miisllimlar, o ctimladan
amak kitabgas1 hamin ali tohsil miiassisasinda olmagqla 0,5 statla ¢alisanlar vo
elmi iscilor) 2/3 hissoesi istirak etdiyi halda iclas salahiyyatli sayilir. Kafedra
iclasinin gorarina asasen sasvermsa agiq vo ya gizli ola bilar. Homin iclasda har
bir namized haqqinda moalumat verilir, onlarin teqdim etdiyi senadler
noazardoan kegirilorak arasdirilir, namizadlsrin secki platformasi dinlenilir ve
sade sas coxlugu ile (50%-den ¢oxu) gorar gebul edilir. Namizodler
kafedranin iclasinda istirak etmslidir. Kafedranin gerari sadr tarafinden
imzalanir. Kafedranin miisbat reyi olmadigl halda da namizad fakiiltenin
Elmi Surasinda seckidas istirak edas bilar.

2.7. Dekan vozifesine namizadlarle bagh fakiiltonin terkibinds olan
kafedralarin rayini oyronmoak {i¢lin onlarin iclaslar1 kegirilir. Namizadlarla
bagli har bir kafedrada kegirilon iclasa hamin kafedranin miidiri sadrlik edir.
Kafedranin amoakdaslarinin (statda olan miisllimlor, o ciimladen amok
kitabgas1: homin ali tehsil miiessisasinds olmagqla 0,5 statla calisanlar ve elmi
iscilor) 2/3 hissesi istirak etdiyi halda iclas salahiyyetli sayilir. Kafedra
iclasiin gerarina asasan sasverms agiq ve ya gizli ola bilar. Homin iclasda her
bir namizad haqqinda mealumat verilir, onlarin teqdim etdiyi senadler
nazardan kegirilorak arasdirilir, namizadlarin secki platformas: dinlenilir va
sada sas coxlugu ils (50%-dan ¢oxu) garar gabul edilir. Kafedranin qgorar1 sadr
torofindon imzalanir. Kafedranin miisbat rayi olmadigr halda da namizad
fakiilto amoakdaslarinin timumi iclasinda seckido istirak eda bilar.

2.8. Kafedra midiri ve fakiilts dekam1 vezifesine namizadlor barada
kafedralarin miivafiq rayleri fakiiltanin rehbarins taqdim olunur.

2.9. Dekan vozifesine secki ilo bagh fakiilte emokdaslarimin timumi
iclasma ali tohsil miiassisesinin rektoru ve ya tadris igleri iizre prorektor
(olmadigr halda diger prorektorlardan biri) sodrlik edir. Fakiilto
amoakdaslarmim timumi iclasinin gorar1 sadr tarafinden imzalanir.

2.10. Miisabigada istirak edanlerin adi ve soyadi eyni sesverma
biilletenino daxil edilir (Olava 1).

2.11. Namizadin lehina va aleyhine miinasibat biilletends adin garsisinda
dairavi isareni garalamagqla bildirilir. Hor bir segici yalniz bir namizods ses
vera bilar. Biilletends iki vo daha ¢ox namizadin adi ve soyadi garsisinda
dairavi isare qaralandiqda ve ya heg biri qaralanmadiqda biilleten etibarsiz
sayulir.

2.12. Fakiilte Elmi Surasi ve ya fakiilte emoekdaslarnin tiimumi iclast
sosvermoanin naticosini hesablamaq ti¢lin sasvermoadan avval 3-5 naferden
ibarat hesablama komissiyas: secir. Hesablama komissiyas1 biilletenlari iclas
istirakg¢ilar1 qarsisinda hesablayir, sesvermonin naticasini har bir namized



ticlin ayriligda elan edir ve onun protokolu miivafiq olaraq fakiilte Elmi
Surasi ve ya fakiilte emokdaslarinin timumi iclasi terafinden tesdiq olunub,
miisabige senadlarine slave edilir. Miisabigalarls bagl fakiilts Elmi Surasmm
vo fakiilte emokdaslarinin timumi iclaslar1 protokollagdirilir. Fakiilts Elmi
Surasinin ve ya fakiilte emokdaslarinin timumi iclaslarinin goerarlari ils
kafedra midiri veo dekan vazifesine secilmis mnamizoadlo ali tahsil
miiassisesinin rektoru Azerbaycan Respublikasinin ©Omak Macallasine slava
edilmis “Omoek miiqavilaesinin (kontraktin) niimunevi formasi”’na uygun
olaraq 5 il miiddatine emak miiqavilesi baglayir ve miivafiq amr verir.

2.13. Miisabigads istirak etmak tiglin orize verilmadikds va ya sasvermsa
naticesinde he¢ bir namizad secilmadikds, miisabiqe bas tutmamis hesab
olunur. Vakant olan hemin vazifslarin tutulmasi iciin Qaydalarmn 1.9.-cu
bandins uygun olaraq 1 aydan gec olmayaraq yeniden miisabige elan olunur.
Homin miisabiqgede avvelki namizadlor de bu qaydalarin talsbleri
gozlanilmakls yenidan igtirak eds bilarlar.

2.14. Musabigs ilo elagedar sikaystlor elan desrc olunan giindan
baslayaraq seckilorden 10 giin kegonadak ali tohsil miiassisesinin rektoruna,
tosisgiya vo ya mahkemays verilo bilar.

2.15. Bu Qaydalarin taleblarinin pozulmas: hallar1 askarlandiqda rektor
seckilarin naticalarinin lagvi ilo bagh miivafiq amr verir.

2.16. Kafedra amokdaslarinin vo ya fakiilts Elmi Surasi tizvlerinin 2/3
hissasi miivafiq olaraq kafedra miidirinin ve dekanin vaxtindan avval
vozifelorinden azad olunmasi barads ali tehsil miiassisasinin rektoru
qarsisinda vosatot qaldira bilor. Homin vesatati todris isleri iizra prorektor
dekan veo kafedra miidiri, dekan ise kafedra miidiri barede qaldira bilar.
Vasatoets ali tohsil miiassisesinin Elmi Surasinda baxilir va qerar gabul edilir.

2.17. Dekan miiavini fakiiltanin profiline uygun baza tehsilli, en az1 3 il
elmi-pedaqoji tacriibasi olan miitaxassislor arasindan fakiilts dekaninin
toqdimat1 esasinda ali tehsil miiessisesinin rektoru tersfinden tayin edilir va
onunla ganunvericilikde nezarde tutulmus qaydada emek miiqavilesi
baglanir.

2.18. Kafedra miudiri, fakiilte dekami veo dekan miuavini ali tohsil
miiassisesinin miivafiq kafedralarinda 0,5 stat vahidi ile professor-miisllim
vozifasini tuta bilarlar.

2.19. Ali tohsil miiassisasinin Elmi Surasi kafedralarin birlosdirilmasi
haqqinda gerar gebul etdikds, birlesdirilon kafedralardan an azi ikisinin
sec¢ilmis miidiri oldugu halda, yeni yaradilan kafedranin miidiri birlssdirilen
kafedralarin miidirleri arasindan gizli sesverma yolu ils segilir. Bu miidirin
secki miiddati kafedralar birlesdirilonadok homin saxs tic¢iin kegirilmis secki



giniinden hesablanir. Birlogdirilon kafedralarin he¢ birinin se¢ilmis miidiri
olmadiqda, kafedra midiri vezifesini tutmaq ti¢lin bu Qaydalarin 1.3
bondinin telebleri gozlenilmaklo miisabige elan edilir. Miisabiqe
kecirilonadoak yeni yaradilmis kafedranin miidiri vazifesinin icrasi rektorun
amri ilo miiveqqgeti (li¢ aydan ¢ox olmayaraq) olaraq bu vezifeya qoyulan
toloblori 6dayen kafedra emakdaslarindan birine havals olunur. Har iki halda
secki yeni yaradilan kafedranin daxil oldugu fakiiltonin Elmi Surasinda
aparilir. Birlesdirilon kafedralardan yalniz birinin seg¢ilmis miidiri oldugu
halda yeni yaradilmis kafedraya hemin sexs amak miiqavilesinin miiddati
bitenadak rahbarlik edir.

2.20. Har hans: kafedra miistaqil kafedralara ayrildiqda, yeni yaradilmis
kafedralarin birine avvelki kafedranin secilmis miidiri miisabiqe miiddati
basa catanadok rahbarlik edir, diger kafedra (kafedralar) miidiri vozifasi isa
miisabige kecirilonadok bu vezifoyes qoyulan taleblari O6deyen kafedra
amokdaslarmdan birins hovale olunur. Kafedranin se¢ilmis miidiri olmadiqda
ise yeni yaradilan kafedralarin miidiri vezifasini tutmaq ticiin bu Qaydalarmn
1.3 bendinin telebleri gozlenilmekls miisabige elan edilir. Miisabigs
kecirilonadak yeni yaradilmis her bir kafedranin miidiri vezifasinin icrasi
rektorun amri ilo miivaqqgati (ii¢ aydan ¢ox olmayaraq) olaraq bu vazifoyo
goyulan talablari 6dayan kafedra emakdaslarindan birine havals olunur.

2.21. Kafedranin adi doyisdirildiyi halda kafedra miidiri amoak
miiqavilasinin miiddati qurtarana gadar 6z vazifasini icra edir.



